
Wystawimy Ci potrzebne dokumenty
takie jak: certyfikaty, faktury i wszystkie
inne niezbędne do rozliczenia 
u Twojego operatora.

SPRAWDZENIE
DOSTĘPNYCH
PROJEKTÓW PARP

W przeglądarce internetowej wyszukaj
projekty PARP dla swojego województwa,
wpisując frazę „PARP [nazwa
województwa]”.

Wejdź na stronę PARP, gdzie znajdziesz
informacje o obecnie realizowanych
projektach. Podzielone są one na dwie
grupy odbiorców: pracodawców oraz
osoby dorosłe.

Dla pracodawców: ważne jest miejsce
prowadzenia działalności.
Dla osób dorosłych: ważne jest miejsce
zameldowania.

Sprawdź szczegółowe założenia każdego
projektu, takie jak poziom dofinansowania
oraz region, w którym projekt jest
realizowany. Może się zdarzyć, że
kwalifikujesz się do więcej niż jednego
projektu.

Jeśli nie znajdziesz projektu dla siebie,
warto regularnie sprawdzać stronę,
ponieważ nowe projekty mogą być
wkrótce dostępne.

Po utworzeniu konta w BUR, należy
odszukać interesującą usługę szkoleniową.
Najlepiej zwrócić się bezpośrednio do
dostawcy usługi o wygenerowanie karty
usługi w formacie PDF, którą należy
załączyć do wniosku.

Składanie wniosków odbywa się w
terminach określonych przez operatora
projektu. Forma składania wniosków zależy
od wytycznych operatora i może być:

Papierowa,
Przez profil zaufany,
Za pośrednictwem specjalnego
internetowego generatora wniosków.

Należy przestrzegać dokładnych wymagań
dotyczących składania wniosków, ponieważ
forma inna niż wskazana przez operatora
skutkuje odrzuceniem wniosku.

Po złożeniu wniosku operator może
poprosić o uzupełnienie lub poprawę
niektórych dokumentów. Ważne jest, aby na
bieżąco reagować na takie prośby w
terminie podanym przez operatora.

SKŁADANIE WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE

ROZPATRZENIE WNIOSKU
I PODPISANIE UMOWY

Gdy znajdziesz projekt, który Cię interesuje,
wejdź na stronę operatora odpowiedzialnego
za jego realizację (informacje o operatorach
znajdziesz na stronie PARP). Operator
odpowiada za przyjmowanie wniosków i
szczegółowe zarządzanie projektem.

Na stronie operatora znajdziesz dokładne
informacje o trwających naborach, w tym
regulamin projektu. Zapoznaj się z nim
dokładnie, ponieważ operator może
wprowadzać szczegółowe wytyczne
dotyczące naboru, które są bardziej
szczegółowe niż te na stronie PARP.

Jeśli nabór nie jest jeszcze otwarty, warto
monitorować stronę operatora lub
skontaktować się bezpośrednio, aby
dowiedzieć się, kiedy planowane jest jego
otwarcie.

WYBÓR ODPOWIEDNIEGO
PROJEKTU I OPERATORA

Aby złożyć wniosek o dofinansowanie,
musisz założyć konto w Bazie Usług
Rozwojowych (BUR).

Pracodawca musi założyć profil
firmowy, natomiast pracownicy, którzy
chcą się zgłosić na szkolenia, muszą
założyć profile użytkowników i
powiązać je z profilem pracodawcy.
Jeśli wnioskodawcą jest osoba dorosła
(np. pracownik), wystarczy
zaświadczenie o zatrudnieniu od
pracodawcy.

Proces zakładania konta jest prosty i
zajmuje kilka minut. Warto zaznajomić się z
instrukcją BUR, dostępną na stronie
serwisu PARP, która dokładnie opisuje, jak
utworzyć profil i jak zapisać się na szkolenia
po uzyskaniu dofinansowania.

REJESTRACJA W BAZIE
USŁUG ROZWOJOWYCH
(BUR)

Jeśli wniosek zostanie pozytywnie
rozpatrzony, operator wezwie Cię do
podpisania umowy o dofinansowanie.
Umowa ta będzie zawierała:

Warunki dofinansowania,
Sposób przekazania lub rozliczenia
środków na szkolenie,
Numer ID wsparcia, który jest niezbędny
do dalszego procesu realizacji szkolenia.

W przypadku wątpliwości lub pytań,
operator może poprosić o dodatkowe
informacje lub wyjaśnienia, zanim podpisana
zostanie umowa.

JAK UZYSKAĆ DOFINANSOWANIE 
Z BAZY USŁUG ROZWOJOWYCH (BUR)?

Zapraszamy do kontaktu
EnviroSolutions Sp. z o.o.

+48 505 944 460
dotacje@envirosolutions.pl

Więcej informacji o dofinansowaniu można znaleźć na stronie internetowej BUR
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

REALIZACJA SZKOLENIA
Po podpisaniu umowy, kolejnym krokiem
jest zapisanie się na wybrane szkolenie na
stronie BUR. Należy skontaktować się z
dostawcą szkolenia i poinformować go o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, aby
ustalić szczegóły realizacji usługi.

Pamiętaj, że zapisy na szkolenia mogą być
ograniczone terminami, więc warto działać
szybko po uzyskaniu dofinansowania.
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