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OFERTA PRACY
Młodszy specjalista ds. dotacji

Forma zatrudnienia:
Umowa zlecenie
Praca w biurze w Warszawie (Bemowo)
Praca w pełnym wymiarze godzin

Żebyśmy mogli zaoferować Ci:
Elastyczne godziny pracy
Praca w wymiarze 4/5 lub 5/5 etatu
Rodzinną atmosferę
Miły, zgrany zespół
Szkolenie z branży IT/GIS
Imprezy firmowe i wyjścia integracyjne

 
Musisz być gotowy na zakres obowiązków: 

Obsługa wniosków dotacyjnych, tworzenie oficjalnych pism i korespondencji.
Wypełnianie formularzy, pisanie uzasadnień, czytanie regulaminów dofinansowań
Przygotowywanie dokumentacji szkoleniowej i poszkoleniowej
Doraźny kontakt z Urzędem Pracy / Operatorem PARP
Doraźny kontakt z klientem

 
Poza tym wymagamy: 

Bieżącego statusu studenta
Umiejętność pisania maili, listów, pism (lekkość pióra, poprawna polszczyzna)
U️miejętność obsługi komputera i standardowego oprogramowania biurowego
K️omunikatywność
Z️aangażowanie w powierzone zadania
S️umienność, dokładność i dobra organizacja pracy
U️miejętność pracy w zespole oraz z klientem
Mile widziana znajomość tematyki GIS
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